Ministero della Pubblica Istruzione e del Merito
Istituto Comprensivo Statale “A. MANZONI” - Via Adda 36 - 20032 Cormano

Scuola dell’Infanzia Dante
Scuola Primaria I Maggio
Scuola Secondaria di primo grado di Via Adda
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Circ. n° 210 Cormano, 04 Marzo 2025

Ai Docenti della secondaria
Alle Famiglie della secondaria
Al DSGA e personale ATA
Sito Web

Cocoge

OGGETTO: Accesso alla Piattaforma UNICA per la compilazione dell’E-Portfolio

Si comunica a tutte le Famiglie che a partire da questo A.S. 2024 /2025 ogni
alunno che frequenta la scuola secondaria di primo grado, dal primo al terzo
anno, dovra compilare entro fine anno un PORTFOLIO. DIGITALE su una
piattaforma UNICA predisposta dal Ministero.

Lo scopo € quello di documentare il percorso di studi, tenere traccia delle attivita
significative svolte e autovalutarsi sul livello raggiunto nelle competenze chiave
europee. Tutto cid in ottica ORIENTATIVA: conoscere se stessi e il proprio
percorso per scegliere la scuola superiore e iniziare a creare il personale progetto
di vita. :

Ogni anno tutti gli alunni, oltre a compilarlo, dovranno caricare un
lavoro/progetto significativo che ritengono il proprio CAPOLAVORO (quel lavoro
nel quale ritengono di aver maggiormente utilizzato le competenze chiave e che
reputano il migliore da loro prodotto).

Al termine del terzo anno, andranno poi caricati altri due documenti: LA
"CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE al termine del primo ciclo di studi e il
documento contenente il CONSIGLIO ORIENTATIVO. L’E-PORTFOLIO sara
visibile alla scuola superiore scelta.

La scadenza per la compilazione del’E-PORTFOLIO e per il caricamento dei

documenti sara data con un'’ulteriore circolare e agli alunni verra spiegato dai -

docenti tutor della propria classe come compilarlo.

I1 primo passo ¢ la REGISTRAZIONE sulla piattaforma UNICA, che dovra
avvenire entro il giorno 15/03/2025.

Di seguito forniamo una breve guida.

Chiunque avesse problemi nella fase di registrazione potra scrivere una mail ai
seguenti indirizzi:

gigante.gajia@icmanzonicormano.edu.it
citarella.michele@icmanzonicormano.edu.it
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GUIDA ALLA REGISTRAZIONE

Per accedere alla propria posizione, occorre registrarsi sulla piattaforma UNICA
del Ministero.

1) digitare l'indirizzo web https://unica.istruzione. gov.it/it

C {8 [hitps//unicaistruzione.gov.it/it
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4) compilare il modulo con il proprio codice fiscale e i propri dati personali,
ricordando di utilizzare come account di posta elettronica un indirizzo mail
personale e non quello istituzionale della scuola, che sara disabilitato una
volta terminato il ciclo di studi.
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Registrati
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5) Se i dati-inseriti risulteranno corretti, verra inviata una mail di conferma
all’indirizzo mail con un link: CLICCANDO SU QUESTO LINK verra inviata una
seconda mail con le credenziali di accesso.

6) Ora si potra tornare all'indirizzo web https: / /unica.istruzione.gov.it/it ed
effettuare il LOGIN. Il sistema chiedera di cambiare la password al primo
accesso.

Si raccomanda a tutti gli studenti di procedere alla registrazione sulla
piattaforma entro il 15/03/2025. Seguira poi la comunicazione con la data di
scadenza per la compilazione del’E-PORTFOLIO.

I docenti Tutor ricorderanno agli studenti assegnati di eseguire tale operazione.

OOCTYI OO NAATHOPMU UNICA OASI CKAATDAHHS
E-PORTFOLIO

IllanoBHi OaTHKH,
[as Toro, 1106 OTPUMATH HOCTYII A0 0COGUCTOro KabiHeTy, HEOOXIIHO
sapeectpyBaruca Ha [laardopmi YHIK nas MinicrepcTBa OCBITH Ta HayKu. OCk

[IOKPOKOBA 1HCTPYKILIA:

1) Iepeinits 3a agpecoro: https://unica.istruzione.gov.it/it ;
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3anoBHITE QOpMy, BKa3aBILUH CBi rmogaTkoBuit Kox (Kox fiscale) Ta ocobucTi
MaHl. 3BEPHITE yBary, 110 B KOCTI EAEKTPOHHOI ITOIITH HEOOXiHO BKAa3aTH
OCOOHCTY EAEKTPOHHY aJIpecy, a He IIKIABHY, OCKIABKHY IIKIABHHI akayHT 6yme
JICAaKTUBOBAHO ITiCAS 3aBEPIICHHS HABYAABHOIO IIUKAY.
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5) SIx10 BBEJEHI MaHi 6yayTh IPABUABHHMHU, Ha Bally E€AEKTPOHHY ITOLUTY
Hamifne AMCT 3 HATBEPAXKCHHAM. Y 1IBOMY AMCTIL Oy[e TTOCHUAQHHS: HATHUCHITH
HA IIE IIOCHAAHHS, 1 Ha Bally IIOWTY gamifie OAPYyTUH AUCT 3 JaHUMU JIAL
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6) Teriep BU MOXKETE 3HOBY repeiTy Ha caT https: / /unica.istruzione.gov.it/it 1
sniticauti LOGIN. ITpy nepuioMy BXOJIl CHCTEMA 3aIlpPOIIOHY€E 3MIHHUTH I1aPOAB.

[IpocuMO BCiX y4HIB 3apeecTpyBaTHCd Ha naardopmi mo 15/03/2025. Ilicas
IbOTO MK HaAaMo iHdopMAallio Ipo TEPMIH Oas 3AIIOBHEHHA E-ITOPT®OAIO.

YumnTeai-KypaTopy HaraJaroTh yIHIM PO HEeoBXiIHICT BUKOHATH L0 OTIEPALILIO.
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